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معايير النشر



:معايير النشر ❑

(اضغط هنا ) للاطلاع على معايير النشر على البوابة الالكترونية 

خطوات النشر والتعديل
. التأكد من مطابقة المحتوى لمعايير النشر. 1

معايير النشر .pdf
https://drive.google.com/file/d/14hfavrChiRHHL53qD-jDFdROL5iNFrWf/view?usp=sharing


خطوات النشر 



تسجيل الدخول•

:م بما يليللقيام بالدخول إلى البوابة الإلكترونية، الرجاء القيا

إجباري.قم بملء الحقول الأساسية1.

".دخول"انقر على زر 2.

نشر

.Aلإضافة صفحة على الموقع، الرجاء القيام بما يلي:

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Aشر صفحةن



.التأكد من دخول الموقع المخصص للنشر حسب الإدارة المعنية والصلاحية المعطاة*

".الإعدادات"النقر على زر 1.

".محتويات الموقع"2.

نشر

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Aشر صفحةن



".الصفحات"انقر على أيقونة 3.

نشر

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Aشر صفحةن



".ملفات"انقر على أيقونة 4.

".مستند جديد"انقر نقرة مزدوجة على أيقونة 5.

نشر

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Aشر صفحةن



.إضافة عنوان الصفحة6.

.إضافة تسمية رابط الصفحة7.

.اختيار تخطيط الصفحة8.

".إنشاء"انقر على زر 9.

نشر

"  الصفحة معلقة " تم النشر داخلياً 

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Aشر صفحةن

(نااضغط ه) الان اضف طلب النشر في النموذج للنشر على الموقع العام 

https://hsp.moh.gov.sa/Survey/aN4-brAR5_c1


نشر

.B ملف لإضافةPDFعلى الصفحة ، الرجاء القيام بما يلي:

تسجيل الدخول•

:م بما يليللقيام بالدخول إلى البوابة الإلكترونية، الرجاء القيا

إجباري.قم بملء الحقول الأساسية1.

".دخول"انقر على زر 2.

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Bشر ملف نPDF



نشر

نية التأكد من دخول الموقع المخصص لرفع الملف حسب الإدارة المع*
.والصلاحية المعطاة

".الإعدادات"النقر على زر 1.

.محتويات الموقع2.

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Bشر ملف نPDF



نشر

.انقر على أيقونة المستندات3.

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Bشر ملف نPDF



نشر

.انقر على أيقونة جديد4.
.اختيار الملف من الجهاز5.
".موافق"انقر على زر 6.

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Bشر ملف نPDF



نشر

مسودة (:حالة القبول)تم رفع الملف 

وىلحين يتم الموافقة على رفع الملف من إدارة المحت

خطوات النشر والتعديل
خطوات النشــــر 2.

.Bشر ملف نPDF

(نااضغط ه)الان اضف طلب النشر في النموذج للنشر على الموقع العام 

https://hsp.moh.gov.sa/Survey/aN4-brAR5_c1


خطوات النشر والتعديل
خطوات النشر2.

.B استبدال ملف(PDF) مرفق في الصفحة

استبدال

:ي لتعديل على ملف موجود مسبقًا اتبع خطوات النشر في الفقرة السابقة واضف اليها الاتل
.تسمية الملف بنفس أسم الملف المطلوب تحديثه1.
.تظهر لنا رسالة توضح وجود ملف بنفس الاسم بالفعل2.
".استبداله"انقر على زر 3.
تم النشر 4.



خطوات النشر والتعديل
خطوات النشر2.

.Cإضافة صورة صفحة وصورة التفاف على الموقع

:ليلإضافة صورة صفحة وصورة التفاف على الموقع، الرجاء القيام بما ي

.اةب الإدارة المعنية والصلاحية المعطسالتأكد من دخول الموقع المخصص للنشر ح*

".الإعدادات"النقر على زر 1.

محتويات الموقع2.

نشر

صورة 



خطوات النشر والتعديل
خطوات النشر2.

.Cإضافة صورة صفحة وصورة التفاف على الموقع

.تسمية الصورة وسحبها من الجهاز إلى مكتبة الصور4.انقر على أيقونة الصور3.

ةالان الصورة في مكتبة الصور للصفح

نشر

صورة 



خطوات النشر والتعديل
خطوات النشر2.

.Cإضافة صورة صفحة وصورة التفاف على الموقع

:لإدراج صورة صفحة

.الوقوف بمؤشر الكتابة على السطر الأول1.

.النقر على أيقونة إدراج2.

.النقر على أيقونة الصور3.

.SharePointاختيار من 4.

:ويرإدارة التطللموقع معالأبعاد المعتمدة

450px*870: صور الأخبار صفحة•

415px*540: اففصور الأخبار الت•

PNG،JPG: يتم رفع الصور بصيغة•

نشر

صورة 



خطوات النشر والتعديل
خطوات النشر2.

.Cإضافة صورة صفحة وصورة التفاف على الموقع

.النقر على أيقونة أخبار الوزارة5.

.النقر على أيقونة الصور6.

.اختيار الصورة من مكتبة الصور7.

"إدراج"النقر على زر 8.

.تم النشر9.

نشر

صورة 



خطوات النشر والتعديل
خطوات النشر2.

.Cإضافة صورة صفحة وصورة التفاف على الموقع

:إدراج صورة التفافل

.SharePointالنقر على إدراج صورة من 1.

.النقر على استعراض2.

.اختيار الصورة من مكتبة الصور3.

".موافق"النقر على زر 4.

.تم النشر5.



خطوات التعديل 



:سحب وتحرير الصفحة 1.

:للقيام بسحب وتحرير الصفحة، الرجاء القيام بما يلي
.اختيار الصفحة1.

تعديل

خطوات النشر والتعديل
خطوات التعديل 3.

.A التعديل على محتوى صفحة منشورة



."صفحة "انقر على أيقونة 2.

"تحرير" انقر على أيقونة 3.

.م بالتعديل المرغوب فيه ق4.

تعديل

خطوات النشر والتعديل
خطوات التعديل 3.

.A التعديل على محتوى صفحة منشورة



:ما يليإيداع الصفحة بعد الانتهاء من التحرير والتعديل، الرجاء القيام ب

".إيداع" انقر على أيقونة5.

من القائمة المنسدلة اختر انقر6.
".إيداع " أيقونة 

تعديل

"  قة الصفحة معل" تم النشر داخلياً 

خطوات النشر والتعديل
خطوات التعديل 3.

.A التعديل على محتوى صفحة منشورة

(نااضغط ه)الان اضف طلب النشر في النموذج للنشر على الموقع العام 

https://hsp.moh.gov.sa/Survey/aN4-brAR5_c1


انتهى

إدارة محتوى الموقع الإلكتروني للوزارة
Web-content@moh.gov.sa: للاستفسار 

mailto:Web-content@moh.gov.sa

